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Avviso pubblico prot.  n.  33956 del 18/05/2022 

Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e 

degli studenti e per la socialità e l’accoglienza 

  

 “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.   

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per  

l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR   

  

Progetto: 10.3.1A-FDRPOC-PU-2022-4 “PONiamo una scuola per il futuro” 

 

CUP E74C22000990001 

 

AVVISO RICHIESTA DISPONIBILITÀ' PERSONALE INTERNO ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO E COLLABORATORE SCOLASTICO PER LA REALIZZAZIONE DEL 

PROGETTO PON/FSE 10.3.1A-FDRPOC-PU-2022-4 “PONiamo una scuola per il futuro”. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59, come modificato dalla Legge 

107/2015; 

VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 

VISTO l’Avviso pubblico Prot. n. 33956 del 18.05.2022, emanato nell’ambito del Programma 

Operativo Nazionale “Per  la  Scuola  – Competenze e ambienti per  

l’apprendimento”  2014-2020 Avviso pubblico realizzazione di percorsi educativi volti al  

potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza  

Programma  Operativo  Complementare  (POC)  “Per  la  scuola,  competenze  e  ambienti  per  

l’apprendimento”  2014-2020  finanziato  con  FSE  E  FDR  Asse  I  –  Istruzione  –  Obiettivi  

Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1; 

CONSIDERATO che il presente Avviso intende ampliare e sostenere l’offerta formativa per gli anni 

scolastici 2021-2022 e 2022- 2023 integrando, in sinergia e in complementarietà, gli interventi definiti 

a livello nazionale con azioni specifiche volte a migliorare le competenze di base e a ridurre il divario 

digitale, nonché a promuovere iniziative per gli apprendimenti, l’aggregazione, la socialità, 
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l’accoglienza e la vita di gruppo delle studentesse e degli studenti e degli adulti, anche in coerenza con 

quanto previsto nella nota del Capo Dipartimento per il Sistema educativo di istruzione e di formazione 

n. 994 dell’11 maggio 2022, concernente il Piano Scuola Estate 2022; 

VISTA la nota MI prot. n. AOODGEFID/53714 del 21/06/2022 che rappresenta la formale 

autorizzazione all’avvio delle attività e l’inizio dell’ammissibilità dei costi per il progetto presentato da 

questa Istituzione Scolastica con il seguente codice PON 10.3.1A-FDRPOC-PU-2022-4; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 

del 16 novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 

13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 

VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione dei progetti finanziati dal PON; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura (Collegio dei 

docenti - verbale n. 6 del 31 maggio 2022 delibera n. 50 e Consiglio di Istituto - Verbale n. 4 del 

27/05/2022 delibera n. 35); 

VISTO il decreto di assunzione in Bilancio Prot. n. 3589 /VI-1 del 27/07/2022 con cui si iscrive a 

bilancio 2022 il finanziamento autorizzato; 

VISTO il PTOF; 
VISTE la delibera n. 41 del Collegio Docenti verbale n. 4 del 24/11/2022 e la delibera n. 11 del 

Consiglio di Istituto – Verbale n. 2 del 22/11/2022, con cui sono stati approvati i criteri per la selezione 

di esperti, tutor, Coordinatore per il supporto e la valutazione, personale ATA; 

VISTI il CCNL scuola 2007/2009 e il CCNL 2016-2018 del Comparto Istruzione e Ricerca; 

RILEVATA la necessità di individuare unità di personale amministrativo e personale collaboratore 

scolastico in servizio presso le sedi associate al 1° CPIA Bari, da utilizzare a supporto della 

realizzazione delle attività formative relative ai moduli previsti dal Progetto PON/FSE 10.3.1A-

FDRPOC-PU-2022-4 “PONiamo una scuola per il futuro”; 

 
COMUNICA 

che è aperta la procedura di richiesta disponibilità rivolta al personale interno (assistenti amministrativi 

e collaboratori scolastici) a supporto della realizzazione delle attività formative del suddetto Progetto, 

da svolgersi nel periodo febbraio 2023 – agosto 2023, in aggiunta al proprio orario di servizio, come di 

seguito specificato: 
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 Mod Titolo del modulo Descrizione intervento 

Ore/ 

Periodo  
Sede 

Destinat

ari 

1 
SCRIVERE CHE 

PASSIONE  

Potenziamento della scrittura 

collaborativa e organizzazione di 

gruppi di lettura  

30 ore 

Gen/Giu 

Sede CC 

“F. Rucci” 

- Bari 

 

13 

Adulti/e 

2 LE STORIE SIAMO NOI 

Potenziamento linguistico, 

attraverso il linguaggio 

autobiografico, ma anche 

artistico, poetico e fotografico 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede 

“Giaquinto

” Molfetta 

 

 

20   

Adulti/e 

3 ENGLISH MY PASSION 

Potenziamento della lingua 

inglese, attraverso un approccio 

“comunicativo” 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede 

“Rogadeo” 

Bitonto 

20   

Adulti/e 

4 PHOTO CONTEST 

Promozione della conoscenza del 

territorio e delle sue espressioni 

artistiche e culturali, attraverso il 

linguaggio fotografico e 

cinematografico 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede  

“De 

Gasperi” 

Corato 

20   

Adulti/e 

5 

UN CLICK PER LA 

CITTADINANZA 

ATTIVA 

Sviluppo delle competenze 

digitali 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede 

“Rogadeo” 

Bitonto 

20 

Adulti/e 

6 
CINEMA 

D’INTEGRAzione  

Educazione alle arti visive, 

all’immagine cinematografica e 

alla narrazione biografica 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede  

“Verga” 

Bari  

20 

Adulti/e 

7 UOMINI E CITTADINI 
Educazione alla convivenza civile 

e alla legalità 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede CC 

“F. Rucci” 

- Bari 

 

13   

Adulti/e 

8 
TUTTI UGUALI, TUTTI 

DIVERSI  

Educazione alla convivenza civile 

e alla legalità 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede IPM 

“Fornelli” 

Bari  

13 

Adulti/e 

9 BUON…GUSTO 

Sviluppo delle abilità culinarie e 

delle competenze 

artistico/creative 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede 

“Massari” 

Bari 

20 

Adulti/e 
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 10 

UN MURALE PER IL 

CPIA 

Educazione alla forma artistica 

del murale, scoprendo e 

sviluppando le proprie 

potenzialità 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede  

“Melo” 

Bari 

15 

Adulti/e 

11 
YOGAndo CON GLI 

ADULTI 

Potenziamento della 

consapevolezza del proprio corpo, 

attraverso pratiche di 

concentrazione ed esperienze di 

rilassamento 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede  

“Melo – 

San 

Nicola” 

Bari 

20 

Adulti/e 

12 
INDOVINA CHI VIENE 

IN SCENA  

Sviluppo della capacità di tradurre 

con il linguaggio teatrale le 

proprie emozioni 

30 ore 

Gen/Giu 

Sede  

“Verga” 

Bari 

20   

Adulti/e 

13 LA CITTA’ DEI FIORI 

Promozione della conoscenza del 

tessuto economico e del mondo 

del lavoro attraverso la scoperta 

del florovivaismo e 

dell’orticoltura  

30 ore 

Gen/Giu 

 

Sede  

“De 

Gasperi” 

Corato 

20   

Adulti/e 

 

ART. 1 – Figure richieste  
E' richiesta la disponibilità di: 

- assistenti amministrativi per un totale di 80 ore; 
- collaboratori scolastici per un totale di 180 ore. 

Le ore da assegnare saranno determinate sulla base delle reali esigenze del Progetto, dell'effettiva 

realizzazione dei moduli previsti e sull’ammontare complessivo dell’area gestionale che verrà calcolato 

in base alle ore di presenza degli alunni nel limite massimo del numero dei partecipanti inseriti in 

candidatura sul singolo modulo (gestione certificazione costi standard). 

 

ART. 2 – Descrizioni delle attività 

Assistenti amministrativi: 

• raccolta e custodia il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun modulo;  

• riproduzione in fotocopia o al computer di materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, 

disposizioni, dispense) inerenti le attività del progetto, predisposti dagli esperti, tutor e valutatore; 

• procedure di gestione dei corsisti: (foglio presenze, predisposizione e acquisizione di documentazione 

relativa ai discenti, fogli firma e registri, contatti con i docenti, predisposizione e stampa di eventuali 

attestati finali);  

• richiesta e trasmissione documenti. 
Le prestazioni di supporto amministrativo, indipendenti dall'articolazione dei singoli moduli, saranno 
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subordinate alle esigenze di svolgimento del progetto, fino al termine dei moduli e alla chiusura della 
Piattaforma di rendicontazione. 

Collaboratori scolastici: 

- apertura, accoglienza, assistenza, sorveglianza e pulizia durante l’orario delle attività; 

- pulizia dei locali ed organizzazione degli spazi; 

- servizio fotocopie, collaborazione diretta con docenti ed utenti. 
 

Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale orario di lavoro, a tal 

fine le presenze verranno rilevate su apposito registro firma 

Le attività si svolgeranno secondo una calendarizzazione che sarà concordata con il 1° CPIA BARI  e 

gli esperti selezionati.  

 

ART. 3 – Modalità di partecipazione e termini di scadenza 
Si invitano tutti coloro che fossero interessati a produrre: 

• la domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente avviso (allegato A). 

La domanda, debitamente firmata, dovrà pervenire al seguente indirizzo 1° CPIA BARI - Largo 

Urbano II – 70122 – BARI, brevi manu o tramite peo al seguente indirizzo bamm29700r@istruzione.it, 

entro e non oltre le ore 17.00 del 27/01/2023 con la dicitura “MANIFESTAZIONE DI 

DISPONIBILITÀ PERSONALE ATA PROGETTO PON “10.3.1A-FDRPOC-PU-2022-4”. 
Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre il termine di scadenza indicato nel 

presente avviso.  

Nella domanda i candidati devono indicare sotto la propria responsabilità: 

• nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, comune di residenza, indirizzo e recapito 

telefonico; 

• di essere in possesso di certificata competenza e/o esperienza professionale maturata nel settore 

richiesto, prima della pubblicazione del presente bando ed eventuali altre indicazioni e/o requisiti 

coerenti con il profilo prescelto; 

• di non avere condanne penali né procedimenti penali in corso, non essere stati destituiti da 

Pubbliche Amministrazioni e di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale. 

Non saranno prese in considerazione le domande incomplete, quelle non sottoscritte e quelle pervenute 

oltre il termine di scadenza. 
 

La partecipazione alla selezione implica l’accettazione delle seguenti condizioni:  

• svolgere l’incarico in orario aggiuntivo e secondo il calendario predisposto. 
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L'attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento del Dirigente Scolastico.  

Le ore verranno equamente distribuite tra coloro che avranno dato disponibilità cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali, nel rispetto dei prìncipi di trasparenza rotazione 

e pari opportunità. 

Nell’incarico saranno definite le condizioni di svolgimento dell’incarico ed il compenso. 
 

ART. 4 – Compenso orario previsto 
Il compenso orario, calcolato secondo i parametri previsti dal vigente CCNL Comparto scuola per lo 
specifico profilo di appartenenza, è pari ad € 19,24 (L.S. - € 14,50 L.D.) per l’assistente amministrativo 
e in € 16,59 (L.S. - € 12,50 L.D.) per i collaboratori scolastici.  
Il suddetto importo è onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, nonché dell’IRAP 
(8,50%), della quota INPDAP (24,20%) a carico dell’Istituto e ogni altro onere di natura fiscale, 
previdenziale ed assistenziale che dovesse intervenire per effetto di nuove disposizioni normative, 
anche della eventuale quota a carico dell'Istituto. 

Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, dopo la chiusura del progetto sulla 

piattaforma GPU e solo dopo l'effettiva erogazione dei fondi comunitari alla scuola, in rapporto al 

numero degli allievi effettivamente beneficianti il corso. 

Nessun interesse od onere sarà corrisposto per i ritardi nel pagamento indipendenti dalla volontà di 

questa istituzione scolastica. 

Il 1° CPIA Bari è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo qualora il corso venga annullato 

e/o variato nelle ore di impegno. In nessun caso saranno concessi anticipi.  
 

ART. 5 – Periodo di svolgimento 

Le attività inizieranno presumibilmente a febbraio 2023 e si concluderanno entro giugno 2023 per i 

collaboratori scolastici ed entro il 31 agosto 2023 per il personale amministrativo. 
 

ART. 6 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – Informativa 

Il 1° CPIA Bari, in riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione e della formazione e ad ogni 

attività ad esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce, dati personali 

identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione, nell’ambito delle procedure per l’erogazione di 

servizi formativi. In applicazione Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento 

generale sulla protezione dei dati) (GU L 119, 4.5.2016) i dati personali saranno trattati in modo lecito, 

secondo correttezza e con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui 

verranno custodite, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento.  
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Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, quale rappresentante legale dell’Istituto.  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è COLLEGE TEAM srl – Dott. Antonello Valentini. 

I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto del d.lgs. 196/03 e del GDPR 25/05/2018 e pertanto le 

stesse istanze dovranno contenere apposita dichiarazione di assenso al loro trattamento. 

Gli interessati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di 

presentazione della domanda di partecipazione, pena la non ammissione alla selezione. 

 
ART. 7 - PUBBLICITÀ 

Il presente avviso di selezione è pubblicato sul sito internet https://www.cpia1bari.edu.it/, nella sezione 

albo online. 

 

Il Dirigente Scolastico            

Prof.ssa Laura Redavid 
Firmato digitalmente 
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