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Oggetto: procedura gestione comunicazioni interne

Nel presente documento sono illustrate le procedure adottate dal CPIA 1 Bari “Alessandro
Leogrande” per le comunicazioni con il personale e la diffusione delle circolari interne. In attuazione
del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) le comunicazioni con il personale avverranno, di
norma, attraverso l’'uso delle tecnologie info telematiche senza essere seguite da alcuna
comunicazione cartacea.
Le comunicazioni con il personale potranno in generale avvenire:

1) con lapubblicazione nella sezione “Circolari” del Registro Elettronico Sogi che genera avviso

tramite casella email dell’istituto.

Tutto il personale in servizio ¢ tenuto a consultare quotidianamente 1’area riservata per prendere
visione delle circolari pubblicate.

Disposizioni per il personale che opera la pubblicazione delle circolari

Nel rispetto delle presenti disposizioni il personale incaricato di comunicare le circolari dovra
provvedere alla pubblicazione delle medesime sul RE o all’Albo on line del sito web allo scopo
predisposta. La pubblicazione delle circolari potra avvenire anche in altre parti del sito web accessibili
liberamente dietro disposizione del DSGA o del DS, previo accertamento dell’assenza in esse di
qualunque dato personale.

La presente circolare ¢ pubblicata in Amministrazione Trasparente, sezione Disposizioni generali /
Atti generali / Atti amministrativi generali, nonché sul RE.

11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Laura REDAVID
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